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Zajimate se o oblast verejnych zakazek?
Pak hledame pravé Vas!
Administrator/administratorka verejnych zakazek

Misto vykonu sluzby na Praze 1 — Cihelna ulice
Sluzebni pomér na dobu neurcitou (13. platova trida)
Termin pro podavani pfihlasek do 7. srpna 2025
Predpokladany termin nastupu je zafi az fijen 2025

Cim se zabyva oddéleni?

Oddéleni Realizace verejnych zakazek se zabyva administraci verejnych zakazek, tedy postupem
od pocatecniho pozadavku na pofizeni urcitého plnéni, pres podani nabidek pres sdéleni, Ze je
mozné uzavrit smlouvu na verejnou zakazku, az po nasledné uverejhovaci povinnosti.

Co bude Vase prace?

Podil na realizaci klicovych projektl Ministerstva financi (zejména IT sluzeb a stavebnich praci) i
Centralniho nakupu statu (velkoobjemové nakupy pocitacd a motorovych vozidel). Pfiprava
zadavacich dokumentaci v soucinnosti s garanty jejich vécného vymezeni. Hlidani verejné
zakazky po jejim vypsani, zejména organizacni zajisténi pfipadného vysvétleni zadavaci
dokumentace ¢i rozhodnuti o namitkach. Otevieni, posouzeni a hodnoceni nabidek. Predani
podkladl pro uzavreni smlouvy a zajisténi naslednych uverejiovacich povinnosti.

Prace je vhodna pro uchazece s praxi nebo absolventy, ktefi se chtéji ucit novym vécem.

Co Vam miizeme nabidnout?
e 25 dni dovolené a 5 dni indispozi¢niho volna rocné
e Moznost prace z domova az 4 dny v mésici a pruznou sluzebni dobu
e Az 5 dni studijniho volna rocné
o Cerpani individualnich pfispévk( z FKSP
Adaptacni proces pro nové zaméstnance
Moznost umisténi ditéte v détské skupiné
Stravovani v budové ministerstva a prispévek na stravovani
Platovy tarif az 46 820 KC*, navic osobni pfiplatek a odmény dle vykonu

Co je na pozici potreba?
e Vysokoskolské vzdélani v magisterském studijnim programu
e Trestni bezihonnost
e Samostatnost, peclivost, rozhodnost, zodpovédnost

Zaujala Vas nabidka? Podrobné informace o pozici, pozadavcich a vykonavané ¢innosti naleznete
ZDE

*V zavislosti na poétu let praxe v souladu s pfilohou €. 2 nafizeni vlady ¢. 304/2014 Sb., o platovych pomérech statnich zaméstnancu, ve znéni pozdéjSich predpisti a k tomu
osobni priplatek a odmény v zavislosti na schopnostech, dovednostech a vykonu



https://www.mfcr.cz/cs/ministerstvo/kariera-a-vzdelavani/volna-mista-mf/administrator-administratorka-verejnych-zakazek-60341

